PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE

e (Gaceta Parlamentaria

Afo | Legislatura XXV del
Segundo Periodo | Congreso del Estado | 16 de Diciembre de 2024 | NO. 28
Ordinario. de Baja California.

Piagina 106 PERIODICO OFICIAL 09 de diciembre de 2024,

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN LINEAMIENTOS PARA INVESTIGAR,
SUBSTANCIAR Y SANCIONAR LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS ADSCRITAS AL PODER LEGISLATIVO, ASI
COMO A LOS PARTICULARES QUE SENALA LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

Con fundamento en lo establecidc por los articulos 108 y 109 fraccion Il de
la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 92 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Sobercno de Baja California, 81, 81
BIS y 81 TER de la Ley Orgdnica del Poder Legislativo del Estado de Baja
California, asi como de los articulos ¢, fraccion Vi, 90, 91, 94, 95, 112, 200,
202, 208 y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Baja California; y conforme a las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que la Unidad de Contraloria Interna del Poder Legislative del Estado de
Baja California, tiene entre sus funciones emitir lineamientos para el debido
cumplimiento de las facultades que tiene conferidas; entre las cuales se
encuentra la invesfigacion de las quejas o denuncias por supuestas faltas
administrativas, asi como la substanciacion y en su caso, la resolucién de los
procedimientos de responsabilidad administrativa comrespondientes, para lo
cual es necesano homologar los criterios, modos de atencién y las plantillas
que son utilizadas por el Personal Adscrito a este Orgono Interno de Control.

2. Que la finalidad de los presentes Lineamientos, es la de operar, ejecutar y
aplicar lo dispuestc por la normatividad constitucional, tratados
infernacionales y las leyes general y local de Responsabilidades
Administrativas con las disposiciones y competencias que regulan la
acftividad del Poder Legislative del Estado de Baja California.

3. Que es mediante el fortalecimiento de instrumentos normativos, que el
marco de actuacién de este Organo Intemo de Control garantizard una
adecuada atencion de las denuncias interpuestas ante esta Unidad de
Contraloria Interna, optimizande de ese modo el desempeno de sus
funciones en beneficio de la sociedad del Estado de Baja California.
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Por lo expuesto en el apartado de las consideraciones de hecho y de
derecho, la Unidad de Contraloria Interma dei Poder Legislative del Estado
de Baja California, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. - Se presentan los Lineamientos Para investigar, Substanciar y
Sancionar las Responsabilidodes Administrativas de las Personas Servidoras
PUblicas Adscritas al Poder Legislativo, asi como a los Parficulares que Senala
la Ley de Responsabilidades Aaministrativas del Estado de Baja Califomia,
conforme al documento anexo que forma parte del presente Acuerdo.

SEGUNDO. - Girese atento oficio ¢ la Direccidn de Procesos Parlamentarios,
para efectos de que realice las gestiones necesarias para que el presente
Acuerdo mediante el cual se emiten los Linreamientos y Manual referidos, se
publiquen en la Gaceta Parlomentaria del Congreso del Estado de Baja
California;

TERCERO. - Remitase por las vias institucionales, el presente Acuerdo
anexando los Lineamientos Para Investigar. Substanciar y Sancionar las
Responsabilidades Administrativas de ias Personas Servidoras Publicas
Adscritas al Poder Legislativo, asi como a los Particulores que Senala lo Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Boja California, a efecto
de que se publiquen en el Periddico Oficial del Estado de Baja California,
para su mayor difusion y alcance legal,

CUARTO. - Realicese las gestiones necesarios o efecto de que el presente
Acuerdo y sus anexas, s@ publiguen en el porfal de internet del Poder
Legislativo del Estado de Baoia Caiiformnic.

QUINTO. - El presente Acuerdo v los Lineamientos Para Investigor, Substanciar
y Sancionar las Responsabilidades Administrativas de las Personas Servidoras
Pubiicas Adscritas al Poder Legisiativo, asi como a los Particulares que Seficla
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja California,
enfraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Parlamentaria del Poder Legislative del Estado de Baja California.
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Mexicali, Baja California, a los trece dias del mes de noviembre del ano dos
mil veinticuatro. Asi lo acuerda y firma el Mtro. Hugo César Amador Nunez,
Titular de la Unided de Contraloria Intema del Poder Legislativo del Estado
de Bgja California, conforme a lo dispuesto por los articulos & de la
Convencion de las Naciones Unidas contfra la Corrupcién; 108 y 109 de la
Constitucién Politica de los Estodo Unidos Mexicanos, 92 Apartado A,
Fracciones lil y IV, Apartado B, Froccién I; Articulo 9 Fraccion Vil de la Ley de
Responsobnhdodes Administrativas | del Estado de Baja California; y los
articulos 81, 83‘ ""8) TER de la }Ley Orgdnica del Poder Legislative del
' boi) lo of:stenoo de dog'testigos, Doy Fe.-
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LINEAMIENTOS PARA INVESTIGAR, SUBSTANCIAR Y SANCIONAR LAS
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS ADSCRITAS AL PODER LEGISLATIVO, AS| COMO A LOS PARTICULARES
QUE SENALA LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
OBJETO, AMBITO DE COMPETENCIA Y DEFINICIONES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases
para operar, ejecutar y aplicar lo dispuesto por la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Baja California y la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Baoja California, en armonia con las disposiciones y
competencias que regulan la actividad del Poder Legislativo del Estado de
Baja California, paora realizar la Investigacion, Substanciacién, Sancién vy
Ejecucion de Sanciones de las Faltas Administrafivas afribuidas a personas
servidoras publicas adscritos tanto al Congreso del Estado como a la
Auditoria Superior, asi como a aquellos particulares vinculados a estas,
observandose en todo momento los principios de legalidad. presuncion de
inocencio, imparcialidad, objefividad, congruencia, exhaustividad,
publicidad, verdad material y respeto a los derechos humanos.

En ese sentido para la Investigacién, Substanciacién y Resolucion de los
Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, son aplicables la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja California; la Ley
Orgénica del Poder Legislativo del Estado de Baja Califomia, el Cédigo de
Etica del Poder Legislativo del Estado de Baja California; el Reglamento
Interno de la Auditoria Superior del Estado de Baja California; el Cédigo de
Etica, el Codigo de Conducta y las Directrices para prevenir el conflicto de
Intereses de las Personas Servidoras Publicas de la Auditoria Superior del
Estado; y el presente Lineamiento; y, en cuanto a lo no previsto por éstas, la
Ley del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa y el Cédige de
Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California.

Pagina |7
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Las disposicicnes del presente Lineamiento regiran el actuar de las personas
servidoras publicas encorgadas de la investigacion, substanciacion,
resolucion y ejecucion de las sanciones previstas en la Ley de la materia.

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

.

V.

VL.

VIL

ﬁ

Acverdo de conclusién y archivo: E5 la determinacion que emite la
persona servidora publica designada como  Auteridad
Investigadora, en los casos en que no se advierten elementos
suficientes para demostrar la existencic de una falta administrativa
o la presunta responsabilidad de la persona servidora publica a
quien se le impuia:

Auditoria Superior: La Auditoria Superior del Estado de Baja
California.

Autoridad Investigadora: Persona servidora publico adscrita a lo
Unidad de Contraloria Intema del Poder Legislative del Estado de
Baja California, a quien comresponde realizar la investigacion de las
posibles faltas administrativas, determinar  su existencia o
inexistencia y, en su caso. cdlificar las conductas como graves o
no graves.

Autoridad Substanciadora: La persona servidora publica adscrita a
la Unidad de Contraloria Interma, a quien corresponde substancior
el procedimiento de responsabilidad administrativa en los terminos
establecidos por la Ley de la materia;

Autoridad Resolutora: La persona servidora publica fitular de lo
Unidad de Contraleria Interna del Poder Legislativo del Estado de
Baja Califonia, quien se encarga de imponer las sanciones
previstas por la Ley de Responsabilidades.

Bitacora: Archivo electrénice en donde se registran por parte de la
persona servidora publica designada para lo atencion de las
quejas y denuncias recibidas, asi como el numero de expediente
asignado a cada asunlo relacionado con los mismas;

Comeo electrénico: Sistema de comunicacion a traves de redes
informaticas, sefalado por el denunciante y denunciado en el
procedimiento de respornsabilidad administrativa;

Pagina |8
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IX.

X1

XIL.

X1,

Congreso: Es la Asamblea de Representantes del Pueblo, que se
integra de conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Local,
y que para efecto del presente lineamiento esta integrado por
aquellas personas servidoras publicas que desempenan un
empleo, cargo o comision para cumplir con los objetivos
establecidos en la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado
de Baja California.

Denuncia: Manifestacion de actos u omisiones que pudieran
constituir o vincularse con faltas administrativas atibuidas a
personas servidoras publicas adscritas al Congreso del Estado, a la
Auditoria Superior, asi como a aquellos Particulares que la Ley de
la materia senala.

Denunciante: Lc persona fisica © moral, o la persona servidora
publica que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con Faltas administrativas, en términos de la Ley de la
materia;

Estrados: Lugar de acceso puiblico destinado para hacer del
conocimiento del publico en general las determinaciones
tomadas por las personas servidoras puiblicas  Autoridad
Investigadora. Substanciadora o Resolutora, segin comresponda;
mismo que se encuentra en el tercer piso del edificio sede del
Poder Legislativo del Estado de Baja California, en las instalaciones
que ocupa la Unidad de Contraloria Interna, sito en Avenida
Pioneros nimero 995, del Centro Civico y Comercial de la Ciudad
de Mexicali, Baja California;

Faltas de particulares: Los actos de personas fisicas o morales
privadas que estén vinculados con faltas administrativas graves a
que se refieren los Capitulos Ill y IV del Titulo Tercero de la Ley de
Responsabilidades, cuya sancién comresponde al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Boja California;

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: El instrumento
que emite la Autoridad Investigadora, en el que describe los
hechos relacionados con alguna de las faltas administrativas
senaladas en la Ley de la Materia, exponiendo de forma
documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y la
presunta responsabilidad de la persona servidera publica sobre
quien se ha instruido una investigacion;

Padgina |9
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XIV. Investigacion: Actos y diligencias realizadas por la Autordaad
Investigadora para el esclarecimiento de quejas y denuncias que
presuntamente constituyan una Falta Administrativa.

XV. Ley Organica: Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de
Baja California;

XVI. Ley del TEJA: Ley de! Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de
Baja California;

XVIl. Ley de Responsabilidades: ley de Responscbilidodes
Administrativas del Estado de Baja Cadlifornia:

XVIIl. Unidad de Conftraloria Interna: E! Organo Interno de Control del
Poder Legislativo del Estado de Baja Califomia;

XIX. Presunto responsable: Las personas servidoras publicas adscritas al
Congreso del Estado, a la Auditoria Superior del Estado de Baja
Califomnia, y en su coso los particulares que sefiala la Ley de
Responsabilidades, sobre quienes se ha instruido una Investigacion
Administrativa o sobre quienes se sigue un Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, hasta en tanto no se haya
encontrade administrativamente responsable;

XX. Poder Legislativo: El Poder Legislativo del Estado de Baja Califomia,
es el drgano de gobiemno del Estado de Baja California, al que le
comesponde el ejercicioc de las funciones legislafivas, de
fiscalizacion, asi como el Gmbite de la gestoria comunitaria, que lo
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucion Local le confieran, asi como las demas que le otorgan
la presente Ley, y ofras disposiciones legales,

XXI. Queja: Expresion de hechos de quien dice sentiruna afectacion en
sus derechos, atribvidos a una perscna servidora publice en el
ejercicio de sus funciones, gue se hace del conocimiento del areqa
responsable de la atencion de guejas y denuncias.

XXIl. Sala del Trbunat 3ocio Especidizada en materia  de
Responsabilidades Admjnistrarivas y Combate a la Comupcion del
Tribunal Estatal de Justicia Aaministrativa;

XXIl. Persona Servidora PuUblica: Aguella persona que guarda una
relacion de trabajo con el Poder Legislativo, misma que se
estableceré mediante nombramiento, coniralo o por cualquier
ofro acto que tenga como consecuencia la prestacion de un
servicio personal y directo, en forma subordinada, a caombio de la
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percepcion de un salario. Para efectos del presente Lineamiento
se considera servidor publico, tanto a aquellas personas que se
encuentren en activo en el ejercicio del servicio publico, como
aquéllos gue hayan dejado de formar parte del Poder Legislativo,
a quienes se les impute la comision de una Falta Administrativa y
no hubiere prescrite la facultad para sancionar;

CAPITULO SEGUNDO
MECANISMOS GENERALES DE PREVENCION Y RENDICION DE CUENTAS

Articulo 3. Para prevenir la comisién de Faltas Administrativas y hechos de
comupcion por parte de las personas servidoras publicas adscritas al
Congreso del Estado y la Auditoria Superior, la Unidad de Centraloria Interna,
podra implementar acciones para orientar el criterio que en situaciones
especificas deberan de observar en el desemperio de sus empleos, cargos
Yy comisiones.

Articulo 4. Las personas servidoras publicas adscritas al Congreso del Estado
y la Auditoria Superior, deberdn de observar el cumplimiento del Codigo de
Etica emifido por la Unidad de Contraloria Interna, la politica de integridad
emitido por la Auditoria Superior, respectivamente, asi como los principios
que rigen el servicio publico.

Articulo 5. La Unidad de Contraleria Interna podré adoptar de manera
potestativa y conforme a sus atribuciones, medidas de cardcter general,
orientadas a prevenir y evitar conductas que puedan propiciar o generar
actuaciones y practicas irregulares en el desempeno del cargo de las
personas servidoras publicas adscritas al Poder Legislativo.

TiITULO SEGUNDO
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

CAPITULO PRIMERO
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Pagina |11
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Articulo . Son caousas de responsabilidad para las personas servidoras
publicos adscritas al Congreso del Estado y la Auditoria Superior, asi como
para los particulares obligados, los establecidas en la Ley de
Responsabilidades, el Codigo de Etica del Poder Legislativo, la Politica de
Integridod de lo Auditoria Superior, ademas de las que se senalen
expresamente en otros ordenamientos juridicos.

Articulo 7.- Serdn objeto de Investigacion, Substanciacion y Resolucion por
parte de la Unidad de Contraloria Intermna, las conductas previstas en la Ley
de Responsabilidades, ademdas de las gue se senalen expresamente en ofros
ordenamientos juridicos.

Tratandose de lo caducidad de la instancia, se configurard si se dejare de
actuar en los procedimienios de responsabilidad administrativa por maés de
seis meses sin causa justificada; en caso de actualizarse dicha inactividad,
se decretard, a solicitud de la persona presunta responsable.

CAPITULO SEGUNDO
SANCIONES

Articulo 8. Las facultades de la Unidad de Contraloria Interna, por conducto
de su Titular, para imponer sanciones por causa de la comision de faltas
administrativas no graves, prescribirdn en los términos contemplados en la
Ley de la materia.

Arficulo 9. Las sanciones administrativas aplicables a las personas servidoras
publicas que incurran en las causas de responsabilidad, seran las previstas
lo Ley de Responsabilidades.

TiTULO TERCERO
DISPOSICICNES DE PROCEDIMIENTO
CAPITULO PRIMERO
FORMALIDADES
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Articulo 10. Las actuaciones se practicardn en dias y horas habiles,
expresando el lugar, fecha y hora en que se realizan y las personas que en
ellas intervengan.

Articulo 11. Para efectos del computo de los plazos procesales, se estimarg
como dias habiles todos los del afo, con-excepcién de aquellos dias que,
por virtud de ley, algin decreto o disposicion administrativa determine como
inhabil, en los que no se practicard actuacion alguna. Serdn horas habiles
las que medien entre las 9:00 y las 18:00 horas. Las Autoridades Investigadora
y/o Substanciadora podran habilitar dias y horas inhdbiles para la practica
de aquellas diligencias que a su consideracion o requieran.

Articulo 12. En las diligencias que practique la persona servidora publica que
se desempene como Autoridad Investigadora o Substanciadora, estard
acompanado de dos personas servidoras publicas adscritas al Poder
Legislativo quien fungirdn como testigos de asistencia en todo lo que en
aqueéllas acontezca, asentando su firma autdégrafa en las actas v diligencias
en que intervenga.

Denfro del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, la Autoridad
Substanciadora conducira las diligencias en que intervenga y los actos en
los que se reciban pruebas y aquéllos en los que, en su caso, se desahoguen
y se rindan declaraciones bajo protesta de decir verdad.

En la practica o desahogo de las diligencias, podrd utilizarse, segun el caso
y @ juicio de la Autoridad que las practique, cualquier medio electrénico o
magnético. El medio utilizado y la reproduccion deberan constar en el acta
respectiva.

Los acuerdos emitidos por la Autoridad Investigadora o Substanciadora,
seran firmados por cada uno, segun corresponda,

Articulo 13. Las Autoridades Investigadora, Substanciadora y Resolutora, asi
como cualquier ofra persona que con motivo del ejercicio de sus funciones
tenga conocimiento del estado procesal de estos asuntos, deberdn guardar
lareserva y confidencialidad de lainformacion materia de éstos, en términos
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baoja California. Cuande se quebrante esta
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obligacion sera sujeto a Procedimiento ae Responsabilidad Administrativa o
Penal, segin coresponda.

Articulo 14. Las Autoridades Investigadora, Substanciodora y Resolutorc
estardn impedidos para conocer de las investigaciones y de los
procedimientos en los que intervengan, en los casos siguientes:

. Si son cédnyuges o parientes consanguineos o civiles de la persona servidora
publica denunciada o del denunciante c de sus representantes; en linea
recta, sin limitacion de grado. Dentro del cuarto grade en la colateral por
consanguinidad, o dentro del segunde en la colateral por afinidad:

. Si tienen interés personal en el asunto que haya motivado el
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa;

lIl. Si han sido Abogados o Apoderados de o persona servidora publica
denunciada o del denunciante en el mismo asunto;

IV. Si tuviesen amistad estrecha o enemistad manifiesta con la persona
servidora publica denunciada o del denunciante, o con sus representantes;

V. Si hubiesen aconsejado como asesores respecto del acto impugnado, o
si hubiesen emitido, en ofra instancia, la resolucion o procedimiento
combatido; y

VL. Si son parte en un procedimiento administrativo similar pendiente de
resolucion por la Unidad de Contraloria Interna.

Las personas servidoras publicas encargados de la Autoridad Investigadora
y Substanciadora, que se consideren impedidos para conocer de algun
asunto, hardn la manifestacion ante la persona Titular de la Unidad de
Contraloria Interna; quien calificard la excusa y en su caso, procederd en los
términos previstos en el presente Lineamiento.

Asimismo, lo persona servidora publica Tituiar de la Unidad de Contraloria
Interna y sobre quien recae la Autoridad Resolutora, que se encuenire en
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alguno de los supuestos considerados como causales de impedimento, lo
hara del conocimiento de la Presidencia de la Meso Directiva del Congreso
del Estado, quien procedera en los términos previstos en el presente
Lineamiento.

En caso de excusa, recusacion o impedimento de las Autoridades
Investigadora, Sustanciadera y Resolutora, conocera del asunto:

a) Tratandose de la Autoridad Resolutora, la persona servidora publica
quien funja como Autoridad Substanciadora, quien deberd darle vista a
la Presidencia de ia Mesa Directiva del Congreso del Estado.

b) En el caso de las Autoridades Investigadora y Substanciadora, la persena
Titular de la Unidad de Contraloria Interna.

CAPITULO SEGUNDO
INVESTIGACION

Arliculo 15. En toda Investigacion deberén de observarse los principios
previstos en el articulo 1° del presente lineamiento.

Podran incorporarse a las Investigaciones, las técnicas, tecnologias y
métodos de investigacion que observen las mejores practicas
internacionales.

Ariculo 16. La Investigacién por la comision de presuntas fallas
administrativas  podrd iniciar de oficio por parie del drea de
responsabilidades, por denuncia, derivado de las auditorias practicadas por
parte de las autoridades competentes o, en su caso, de auditores externos.

Las denuncias podran ser andnimas, En su caso, se deberda de mantener con
el caracter de confidencial la identidad de las personas que denuncien las
presuntas infracciones.

Articulo 17. Cualquier persona interesada podrda presentar ante la Unidad
de Contraloria Inferna quejas o denuncias, a fravés de los siguientes
autoridades y medios:
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I. Personalmente, mediante comparecencia, per escrito libre o mediante el
formoto de recepcion de denuncia, presentados ante la Oficina de la
persona Titular de la Unidad de Contraloria Interna;

Il. A través del portal de quejas y denuncias visible en el sitio web del Poder
Legislative del Estado de Baja California;

ill. Por medio del comreo electrénico "denuncias.uci@cengresobe.gob mx™;

IV. Para el caso de denuncias aue tengan gue ver con Hosligamiento y
Acoso Sexual o cualquier tipo de violencia en contra de la mujer, por
conducto de la personc de confianza que para tales efectos establezcan
la Unidad de Contralorio Inteme v la Unidod de Igualdad de Género del
Poder Legislativo del Estado de Baja Califomia:

V. Para el casec de denuncias que tengan que ver con Hostigamiento vy
Acoso sexual o cualquier tipo de viclencia en contra de la mujer, se podra
interpelar denuncia por medio del “Buzén Violeta" del Poder Legisiativo del
Estado de Baja Califomnia, que para tal efecto se disponga.

Articulo 18. £l escrito de quejo o denuncia deberd indicar:
I. Nombre de la persona que premueva la denuncia;

Il. Domicilio para oir y recibir notificaciones, en su caso, direccion de coreo
elecirénico y numero telefénico paora ser localizado:

. Nombre de la persona servidera publica en confra de la cual se
promueva la queja o denuncia y, en su <aso, nombre o razon social del
particular vinculado con la conducta impuiado;

IV. El cargo y drec de adscripcion de la persona servidora publica en contra
de la cual se promueve ic queja o denuncio. en caso de que conozca dicha
informacion;
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V. Datos o indicios que permmitan advertir la presunta responsabilidad
administrativa, preferentemente narrando los hechos, actos u omisiones de
forma progresiva y concreta, sefialando el lugar, la hora y la fecha en que
se suscitaron, evitando descripciones subjetivas, vagas e imprecisas; v,

VL. En su caso, las pruebas que ofrezco.

En el supuesto de no precisarse la informacion indicada en la fraccién |, se
entendera que se frata de una denuncia andnima.

Cuando en la denuncia no se aporten los datos requeridos en la fraccion I,
se nofificard al denunciante de los acuerdos y/o resolucion que proceda,
mediante los estrados de la Unidad de Contraloria Interna. Sin embargo, de
fratarse una queja o denuncia andnima, invariablemente deberd manifestar
un correo electronico.

Si se omiten los datos precisados en las fracciones Il a VI, la Autoridad
Investigadora requerird a lc persona denunciante por una sola vez, para
que, en el plazo de fres dias habiles, contados a partir de que surta efectos
la nofificacién, lo aclare o corrija, sefaldndole en forma concreta las
iregularidades, hecho lo cual, se resolverd sobre su admision o
desechamiento.

En el caso de que la persona denunciante no atienda el requerimiento a
que hace referencia el parrafo anterior, y siempre que, del andiisis de la
queja o denuncia, se advierta que no existen elementos suficientes para
realizar o investigacion del caso. se determinard no iniciar investigacion
administrativa.

Articulo 19. Una vez recibida la denuncia, se le asignard nimero de
expediente, se registrard en la Bitacora y la remitird a la persona servidora
publica que funja como Autoridad Investigadora y que por turno
correspenda.

Articulo 20. El acuerdo que ordena la Investigacion deberd expresar las
circunstancias que la motivaron; la indagatoria no podrd extenderse a
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hechos distintfos de los sefclados en el propio acuerdo, salvo que se
encuentren relacionados de manera directa o conexa.

Articulo 21. La Investigacion se seguirc forzosamente por el hecho o hechos
que se senaien en el inicio de ésla, si durante la indagatoria se advierten
otros hechos probablemente constitutives de responsabilidad a cargo del

presunto responsable o distinto servidor publico, deberan ser objeto de
investigacion separada.

En caso de que ia Autoridad Investigadora advierta posibles iregularidades
atribuibles a particulares vinculados, darg vista a la persona Titular de lo
Unidad de Contraloria Interma. parc efecto de instruir el inicio de la
Investigacion administrativa correspondiente y en su caso dar vista a las
Autoridades Competentes, a efecto de que lleven a cabo el procedimiento
respectivo.

Articulo 22. La Autoridad Investigodora tendrd acceso a la informacion
necesaria para el esclarecimiento de los hechos, con inclusion de aguella
que las disposiciones legales en la materio consiaeren con el caracter de
reservada o confidencial, solicitando para tal efecto control judicial a traves
del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, siempre que esté relacionada
con la conducta que se le ainbuye ¢ la persona servidora publica o©
personas parficulares en caso de faltos ofribuidas o éstos, debiendo
conservar la secrecia de dicha informacion,

Articulo 23. Laos personas servidoras publicas. las personas fisicas o morales,
publicas o privadas, que sean sujetas de investigacion por presuntas
imegularidades cometidas, deberan atender los requerimientos, que,
debidamente fundados y motivados. les formule la Autoridad Investigadora.

Se otorgard un plazo de cinco y hosio quince dias habiles para cumplir con
el requerimiento que comesponda, sin perjuicio de poder ampliario por
causas debidamente justiﬁcodos. cuando sea solicitado por el interesado.
El plazo de ampliacién ne pocdrd exceder en ningun coso 1o mitad del plazo
previsto originalmente.
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Articulo 24. La Autoridad Investigadora podrd ordenar la practica de todas
aquellas actuacicnes y diligencias para mejor proveer, que sean
conducentes para el esclarecimiento de los hechos, sin mas limitacion que
lo previsto en las disposiciones aplicables.

Articulo 25. La Investigacién deberd realizarse en un plazo no mayor a seis
meses, salvo acuerdo expreso de quien la haya ordenado, considerando los
términos de la prescripcion.

Arliculo 26. La Autoridad Investigadora para hacer cumplir  sus
determinaciones, podrd hacer uso de las medidas contempladas en la Ley
de Responsabilidades.

Articulo 27. Finalizada la invesfigacién o vencido su plazo, la Autoridad
investigadora, procedera al andlisis de los hechos, asi como de la
informacion recabada, a efecto de determinar la existencia o inexistencia
de actos u omisiones que la ley senale como falta administrativa y, en su
caso, calificarla como grave o no grave, lo que se incluird en el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.

La cdlificacion y la abstencion a que se refiere el articulo 101 de la Ley de
Responsabilidades, podran ser impugnadas por el denunciante, mediante
el recurso de inconformidad conforme a lo previsto en dicha Ley.

Arficulo 28. La Autoridad Substanciadora y en su caso, la Autoridad
Resolutora se abstendran de iniciar el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa a que se refiere el presente lineamiento o de imponer las
sanciones previstas correspondientes a una persona servidora publica,
segun sea el caso, cuando de las investigaciones practicadas o derivado
de la valoracion de las pruebas aportadas en el procedimiento referido,
adviertan que se actualizan los supuestos contemplados en el articulo 101
de la Ley de Responsabilidades.

Lo anterior, sin perjuicio de que la Autoridad Investigadora o el denunciante
puedan impugnar la abstencion de la sancion, conforme a lo previsto por la
Ley de Responsabilidades.
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Articulo 29. El informe de Presunta Responsabitdad Administrativa se emitira
cuando se encueniren elementos suficientes para demostrar la existencia
de la infraccion v la presunta respensabilidad del infractor, debiendo
contener los elemenios previstos la Lav de Responsabilidades.,

Articulo 30. La Autoridad Investigadora remitird en original, el Informe de
Presunta Responsabiidad Administrative o la Autoridad Substanciadora;
misma que a su vez, una vez recibido el Informe, lo registrard en la BitGcora
que para tal efecto se eicbora,

CAPITULO TERCERO
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

SECCION PRIMERA
INICIO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 31. E! Procedimienic de Responsabtlidod Administrativa en contra
de personas servidoras publicas adscritas al Congresoe del Estado, a la
Auditoria Superior o de algun Particular Previste por la Ley, inicia cuando la
Autoridad Substanciadora admita mediante acuerdo, el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.

Articulo 32. En caso de que, con posieroridad o la admision del Informe de
Presunta Responsabilicad Administrativa. la  Autoridad  Investigadora
advierta la probcble comision de cualquier otre falta admiinistrativa
imputable a la misma persona servidora pubiica sefalaaa como presunto
responsable, deberd hacer del conocimienio de fal, o la Autoridad
Investigadora, para que inicie ic investigacion comrespondiente y promuevo
el respectivo Procedimienic dé Responsabiidad Administrativa por
separado, sin perjuicio de que. en el momenio procesal oporiune, pueda
solicitar su acumuloacion,

Arficulo 33. Cuando la Autoridad Sybstencicdora advierta del Informe de
Presunta Responsobiiidad Administativa la existencia de pruebaos suficientes
para establecer lo existencia de !a falta administrativa y presumir la presunia
responsabilidoa de la o &l servidor plblico, dictara un proveido en el que lo
admita y declare el inicic del procedimiento ‘de responsabilidad
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administrativa y ordenara la formacion del expediente respectivo,
conteniendo las conductas que se imputan y las probables causas de
responsabilidad administrativa atribuidas.

Lo admision del informe deberd realizarse con posterioridad @ que haya
transcurrido el plazo previsto para la interposicion del recurso de
inconformidad, contemplado en la Ley de Responsabilidades.

Articulo 34. En caso de que la Autoridad Substanciadora advierta que el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa adolece de algunoe o
algunos de los requisitos senalados en el articulo 29 del presente Acuerdo, o
que la narracion de los hechos fuere oscura o imprecisq, prevendra a la
Autoridad Investigadora, para que los subsane en un término de tres dias
habiles, contados a partir de que surta efectos la nofificacién. De no hacerlo
se tendré por no presentado dicho informe, sin perjuicio de que podra
presentarse nuevamente siempre que lo facultad para imponer sancicnes
no hubiera prescrito,

SECCION SEGUNDA
TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

Arficulo 35. En los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa se
ordenara emplazar a la persona presunta responsable, por conducto de la
o las personas servidoras publicas adscritas al Poder Legislativo que se
encuentren autornzadas para el deschogo de dicha diligencia, enviandole
copia certificada del:

. Acuerdo de Admision del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa;

Il. Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa; y

lil. Les documentos y pruebas en los que se sustento el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.
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En todo caso el presunto responscebie estarG en posibilidad de consultar el
expediente de responsabilidades en lo sede de la oficina de la Autoridad
Substanciadora, sin perjuicio de solicitar. a su costa, copias de las
constancias gue considere necescios.

Ariculo 36. Con el emplozamiento se citara a la persona presunta
responsable para que comparezca personalmente a la celebracion de la
Audiencia Inicial ante la Autordod Substanciaodoro, sefalandole con
precision el dia, domicilio y hora en que tendra lugar, Del mismo modo, se le
hard saber el derecho que tiene de ne declarar en centra de si mismo ni @
declararse culpable. o tener una defensa adecuada por persona abogada,
el cual elegirad libremente © en su cavo, v de nc contar con un defenscer, le
serd nomorado de oficio, en dande io Autoridad Substanciodora le darg
vista de inmadiato a la Direccicn de Defensoda Plblica dependiente de la
Consejeria Juridica de! Poder Ejzcutive de! Estado a efecto de requerir a la
brevedad un defensor pubiico,

Entre la fecha dal emplazomients v la de o audiencia, deberd mediar un
plazo no menor de diez ni mayor de auince dias hébiles.

El diferimienio de la audiencic sélo podis otorgarse por causas de caso
fortuito o de fuerza movar debidamenie justificadas. o bien mediante
solicitud debidameante justificada por el presunto respensable.

Arficulo 37. La Autoridad Substanciodora hard el emplazomiento senalado
en el arficulo anterior, por conducto de Iz o los personas servidoras publicas
adscritas al Poder legislative que se encuentren autorizadas para ei
desahogo de dicha diligencia, medianta nofficacion personal, en la cual se
enfregaran al presunto resporisable jas corstancias que se precisan en la
Ley de Responsabilidades.

La propia Autoridad Substencicdora, citard o los cemas partes que, en su

caso, deban concurrr al precedirniento, cucnde menos con setenta y dos
horas de anhicipacion,
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Articulo 38. El dia y hora sefalado para la audiencia, la persona presunta
responsable rendira por escrito o verbalmente su declaracion, en la que
deberad referirse a todos y cada uno de los hechos afribuidos: afirmandolos,
negandolos, expresando 10s que ignore por no ser propios o refiiéndolos
como crea que tuvieron lugar.

En dicha audiencia, la persona presunta responsable debera ofrecer los
pruebas que estime necesarias para su defensa, siendo aplicable al
respecto lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades.

SECCION TERCERA
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
RELACIONADO CON FALTAS NO GRAVES

Ariculo 39. Lo Autoridad Substanciadora declarard cerrada la audiencia
una vez que la persona presunta responsable y las partes que intervengan
en el procedimiento hayan manifestado lo que conforme a su derecho
comesponda y ofrecido las pruebas respectivas, en términos de o
establecido por la Ley de Responsabilidades.

Dentro de los quince dias hdbiles siguientes al cierre de la audiencia, la
Autoridad Substanciadora emitird el acuerdo de admisién de pruebas que
corresponda, ordenando, en el case que proceda, las diligencias necesarios
para su preparacion y desahogo.

Desahogadas las pruebas admitidas, se concederd a las partes, el plazo de
cinco dias habiles comunes para que formulen alegatos por escrito.

Articulo 40. Las pruebas serdn valoradas en los términos y conforme a las
disposiciones establecidas en la Ley de Responsabilidades, y de las que de
manera supletoria apliquen al caso concreto,

SECCION CUARTA
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
RELACIONADO CON FALTAS GRAVES
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Ariculo 41. Tratdndose de las conducias graves reclizadas por personas
servidoras pUblicas adscritas al Congreso del Estado y la Auditoria Superior,
asi como a los particulares que senala la Ley de Responsabilidades, a mas
tardar dentro de los tres dias habiles siguientes de haber concluido la
audiencia inicial, la Autoridad Substanciadora debera enviar al Titular de la
Unidad de Contraloria Interna del Poder | egisictivo, los autos originales del
expediente de responsabiiidad administrativo, para que a su vez, los remita
a la Sala del Tribunal.

SECCION QUINTA
RESOLUCION

Arliculo 42. En los Procedimienios de Responsabilidad Administrativa de
Faltas No Graves, concluido el términe pare presentar alegatos, la Autoridad
Substanciadora, declarard cerrade la insfruccion, y elaborara el proyecto
de resolucion correspondiente en el plazo de treinta dias hdbiles.

Lo anterior, con excepcion de los casocs en que por causa jusiificada
considere que debe extenderse, por una sola vez, el piazo para elaboror el
proyecto respective, el que no pedrd exceder de freinta dias ndabiles,
debiéndose expresar los mativos para 2llo.

Articulo 43. FElaborado &l proyecio de resolucion, la  Autoridad
substanciadora deberd remitirio ¢l Titular de la Unidad de Contraloria Interna
en su calidad ge Autoridad Resolutora: asimismo, dicho proyecio serd
analizado para gue se emita «! fallo que corasponaa.

En casc de no ser aprobado, se devolverc a o Autoridad Substanciadora
para que emita un nuevo proyecio, en un piaze no mayor de quince dias
habiles.

Las resoluciones del procedimiento de responsobilidad odministratfiva,
traténdose de faltas no graves, serdn firmadas por el Titular de le Unidad de
Contraloria Interna, en su caracier de Auvtonidad Resolutora, quien las
autorizard y darG fe de estas.
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Articulo 44. En los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa de
Faltas Craves reaqlizadas por personas servidoras publicas adscritas al
Congreso del Estado y la Auditoria Superior, asi como a los particulares
obligados, se procederd en términos de los establecido por la Ley de
Responsabilidades.

Articulo 45. En caso de gue la Autoridad Resolutora advieria ofros hechos
gue puedan implicar nueva responsabilidad administrativa, en la propia
resolucion se ordenardn remitir las constancios necesarias a la Autoridad
Invesfigadora para que realice los actos de investigacidon que estime
pertinentes.

Articulo 46. La Autoridad Resolutora podra ordenar la reposicion del
procedimiento a la autoridad substanciadora, en aquellos casos en que
consideren que se afecta la defensa de la persona presunta responsable, o
que no se hubiere desahogado alguna prueba ofrecida. La reposicion del
procedimiento se nofificard personalmente a la persona presunta
responsable y, cuando sea conducente, al denunciante,
SECCION SEXTA
EJECUCION DE LAS SANCIONES

Articulo 47. La Unidad de Contraloria Interna, por conducto de ia persona
fitular, hara del conocimiento de las sanciones impuestas derivadas de un
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, asi como aguellas
abstenciones de sancién gue haya realizado, en el informe al que se refiere
el arficulo 81 Bis pamrafo tercero de la Ley Orgdanica del Poder Legisiativo del
Estado de Baja California.

Asimismo, la Unidad de Contraloria Interna, inscribira en el respectivo Sistema
de Registro de Servidores PUblicos Sancionados, las sanciones impuestas y
las abstenciones de sancién ¢ que se refiere el parafo anterior.

La Unidad de Contraloria Interna por conducto de la Coordinacién de
Responsabilidades, llevard un registro de los acuerdos de conclusion,
Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa, acuerdos de
abstencion y resoluciones del procedimiento de responsabilidad
administrativa que dicten las Autoridades Investigadora, Substanciadora o
Resolutora, en el ambito de sus competencias.
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Articulo 48. Para garantizar ia correcta identificacion de la persona servidora
publica y la determinacion de la sancién impuesta, en el comunicado de
aviso de inscripcion que elabore la Autoridad Resolutora, cdemdas de la
resolucion respectiva, se senalara, segun corresponda, lo siguiente:

I. Nombre completo de la persona servidora publica sancionada:

Il, NUmero de expediente personal del servidor publico;

lIl. Puesto, ocupade al momento de la cemision de la infraccién;

IV. Adscripcion al momento de la comision de la infraccion;

V. Fecha de resolucion vy de notificacion:

V1. NUmero de expedienie en el gue se emite;

VI, Autoridad Resolutcra que dic!d el fallo;

VIIl. Iregularidad o conducta imputada:

IX. Sancién impuesta:

X. Monto de las sanciones de coracter economico, en su caso; Y,

Xl. Duracion de los efectos de la sancién impuesta y, en su caoso, fecha de
inicio y conclusion.

Arficulo 49. La Autordad substanciadora, © en su caso, resolutoria podran
abstenerse de iniciar el procedimiento de rasponsabilidad administrativa o
de imponer sanciones adminisirativas a una persona servidora publica,
cuando se actuaiicen ics supuestos previsios ia Ley de Responsabilidades.

Articulo 50. Las sanciones v los datas comespondientes a las y los servidores
publicos, deberén inscribirse en 2 Sistera de Regisiro de Servidores PUblicos
Sancionados, en un plazo no mayar a cinco dias hébiles, contados o partir
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L Ay
del dia habil siguiente en que se reciba en la Unidad de Contraloria Interna
la resolucion que haya causado estado.

Articulo 51. Para la ejecucién de las sanciones a que se refiere el presente
lineamiento, fratandose de las o los servidores publicos, se observard lo
siguiente:

l. La amonestacion publica o privada serd impuesta por la Unidad de
Contraloria Interna y ejecutada por quien a continuacion se precisa:

a) Por la persona servidora puUblica Titular del Organo Técnico o
Administrativo, Direccion v homologo, al que se encuentre adscrita la
persona servidora publica sancionada, segun corresponda;

b) Por la o el Diputado al que corresponda, cuando se frate de personas
servidoras publicas Secretarios Técnicos, Asesores o Personal adscrito a los
modulos de atencion ciudadana;

c) Por la persona fitular de la Direccion General de Administracion,
Departamento de Capital Humano, su homéloge, o el Titular de la Auditoria
Superior del Estado, cuando se frate de personas servidoras publicas
adscritas al érgano fiscalizador,

Il. La suspension o destitucion del puesto de las personas servidoras publicas
adscritas al Congreso del Estado o la Auditoria Superior del Estado, serd
impuesta por el Titular de la Unidad de Contraloria Interna, y ejecutada por
la persona titular de la Direccidn de Administracion del Congreso del Estado
o su homalogo en la Auditoria Superior;

lll. Las sanciones econdmicas serdn ejecutadas por la Secretaria de
Hacienda dei Estado de Baja California;

IV. La suspension, destituciéon e inhabilitacidon de las personas servidoras
publicas adscritas al Congreso del Estado o la Auditoria Superior del Estado,
seran impuestas por el fitular de la Unidad de Contraloria Interna y
ejecutadas por la persona titular de la Direccion de Administracidn en turno
en el caso del Congreso y persena titular de la Auditoric Superior del Estado,
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Articulo 52. La ejecucion de las sanciones a que se refiere este lineamiento
se llevard a cabo cuando la resolucidn haya causado estado, con
excepcion de aquéllas en que se imponga como sancion la destitucion o
inhabilitacién temporal para desempenar empleos, cargos ¢ comisiones en

el servicio publico, cuya ejecuciéon serd inmediata esto es, a partir del dic
siguiente al que haya sido notificado el sancionado.

CAPITULO CUARTO
INCIDENCIAS

Articulo 53. La calificaciéon de los hechos como faltas administrativas no
graves que redlice la Autoridad Investigadora y la abstencion a que se
refiere el articulo 29 del presente ordenamiento, podran serimpugnadas, en
su caso, por el denunciante, mediante el recurso de inconformidad
conforme a lo previsto por la Ley de Responsabilidades.

Articulo 54. Aquellos incidentes que no tengan senalado una tframitacion
especial se regiran por lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades.

Arliculo 55. Traténdose de la acumulacion de procedimientos, su
procedencia y framitacion se regird por lo previsto en la ley de
Responsabilidades.

Articulo 56. Las personas servidoras publicas que resulten responsables porla
comisién de Faltas adminisirativas no graves, podran interponer el recurso
de revocacion ante la Autoridad Resolutora, dentro de los quince dias
habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la nofificacion respectiva.

CAPITULO QUINTO
NOTIFICACIONES
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Articulo 57. En las investigaciones y los procedimientos de responsabilidad
administrativa, las nofificaciones se hardn por conducto de personos
servidoras publicas quienes previamente al desarrollo de la diligencia serdn
habilitados para tales efectos.

Articulo 58. Las notificaciones se realizaran dentro de los cinco dias habiles
siguientes al dia en que se dicte cada resolucion,

Ariculo 59. El presunto responsable podra autorizar para oir y recibir
notificaciones en su nombre, a cualquier persona con capacidad legal, y
para efecltos de su defensa en el procedimiento administrativo sancionador,
debera nombrar a un licenciado en derecho quien quedara facultada para
ofrecer y rendir pruebas, alegar en las audiencias, solicitar la suspensién o
diferimiento de las mismas, pedir que se dicte resolucién y realizar cualquier
acto que resulte necesario para la defensa de los derechos del autorizante,
pero no podra substituir o delegar dichas facultades en un tercero.

En caso de considerario necesario, el presunto responsable podra revocar
la autorizacién a que se refiere el parrafo anterior.

Si la porte que deba ser nofificada haya autorizado a varias personas.
bastara notificar a cualquiera de ellas.

Articulo 60. Las nofificaciones podran hacerse personalmente, por estrados.
oficio o comeo elecfrénico; en cualquiera de esos casos deberd agregarse
la constancia respectiva en el expediente.

Articulo 1. Las personas servidoras pUblicas adscritas al Congreso del Estado
o a la Auditoria Superior del Estado. deberan informar al Departamento de
Recursos Humanos que les comresponda, cualquier cambio de domicilio,
presentando el comprobante respectivo.

El departamento de Recursos Humanos del Congreso del Estado de Baja
California y su Homologo en la Auditoria Superior del Estado, deberéan
actualizar el expediente personal, en caso de que la o el servidor publico dé
aviso de un cambio de domicilio.
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Arliculo 62. La nofificacion personal del emplazamiento al presunto
responsable, se hard en el drea en que se encuenfre adscrito; salvo que
haya dejado de laborar en el Poder Legislativo o en la Auditoria Superior del
Estado, segun corresponda, no esté en servicio activo por licencia o
incapacidad médica, supuestos en los cuales la notificacion se practicara
en el Ultimo domicilio senalado por el servidor publico, que conste en el
expediente personal en ei Departamento de Recursos Humanos,

El denunciante y el presunto responsabie. segin sea el caso, designaran, en
su primera actuacion, un domicilic para cir y recibir notificaciones.

Se nofificara por esfrados, aun cuando deban ser personales:

I. Las nofificaciones posteriores al emplazamiento, cuando por cualquier
circunstancia las persenas a aue se refiere el tercer parafo de este articulo
no realicen la designacién, cambien de domicilio sin dar aviso, o sefialen
uno falso.

Arliculo 3. Las nofificaciones personales se realizaran directamente al
interesado, su representante o a cualquier persona mayor de edad que
aqguél autorice para tal efecto, en el domicilic corespondiente, conforme a
lo previsto en el articulo anterior.

La notificacion personal también podra llevarse a cabo por cualquier medio
electrénico o a fravés de mensaieria cutorizada, debiéndose recabar
constancia que demuestre gue el interesado quedd debidamente
nofificado.

Cuando la notificacién deba reclizorse en el domicilio particular, el
notificador estard obligado a cerciorarse, por cualquier medio, que la
persona a nofificar vive ahi y, daspués de elio. practicard la diligencia
enfregandole copia cutorizada de la resolucién comespondiente, de todo
lo cual se asentard razén en outos.

En caso de que el destinatario se niegue a recibir ia nofificacion, ésta se fijard

en lo puerta de entrada o en lugar visibie del domicilio, se asentara razon
de ello y previa autorizacion se nofificara por estrados.
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Articulo 64. En caso de que el interesado no se encuentre en el domicilio se
le dejard con cualquier persena mayor de edad que alli resida un citatorio
que contendrd:

I. Denominacion de la Autoridad que dictd el acuerdo o resolucién que se
pretende notificar;

Il. Datos del expediente en el que se dicto;
lll. Extracto del acuerdo o resoluciéon que se notifica;

IV. Dia y hora en que se deja el citatoric y nombre de la persona a la que
se le enfrega; vy,

V. El senalamiento de la hora en la que, dentro del dia siguiente, debera
esperar la notificacion,

Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se constituira
nuevamente en el domicilio y si el interesado no se encuentra se asentara la
razon correspondiente. En estos casos, previa autorizacién, se noftificard por
estrados.

Articulo 65. Si se desconoce el domicilio del presunto responsable que debe
ser nofificado personalmente, por no corresponder al que se tiene registrado
en su expediente, se dara cuenta a la Autoridad Substanciadore para que
se dicten las medidas que estimen pertinentes, con el propésito de que se
investigue su domicilio.

Articulo 66. La primera noftificacion se llevara a cabo de forma personal, asi
como todas aquelias en que las autoridades substanciadoras o resolutoras
del asunto consideren pertinentes para el mejor cumplimiento de sus
resoluciones.

Articulo 67. La nofificacion de las resoluciones que pongan fin al
procedimiento de responsabilidad administrativa se hara personalmente, vy
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se enfregara a la o al servidor publico copia certificada de la resolucion
respectiva.

Articulo 68. Durante la audiencia podrén realizarse notificaciones personales
de manera verbal, io que se hard constor debidamente en el acta
respectiva.

Articulo 49. Las notificaciones por estrados se practicaran fijando en lugar
visible de las oficinas de la Unidad de Controloric Internag, la lista relativa o
los asuntos acordados, donde Unicomente se sefalard el nimero del
expediente y un exiracto del acuerdo o resolucion que deba nolificarse, y
se gsentara constancia de ese hecho en los expedientes respectivos.

La nofificacion se tendrd por realizada ol tercer dia en que se fije la lista.

Articulo 70. En las notificaciones por oficic, o coreo electrénico se precisard
la denominacion de la Autoridad que dicto el acuerdo que se nofifica, los
datos del expediente en el cual se dictd y el extracto o franscripcion del
acuerdo gue se nctifica.

Articulo 71. Los notificaciones a las autoridades se realizaran por oficio.

Arliculo 72. Las nofificaciones por comrec electronico podrdn realizarse si la
persona manifiesta expresamente su voluntad para que se le noftifique por
ese medio y proporciona la direccion de correo elecfronico. sin perjuicio de
que, si no se recibe confimacién de recepcion en el téermino de las
veinticuatro horas siguientes, se le nofificard personalmente.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes lineamientos enirardn en vigor al momento de su
publicacion en la Gaceto Parlamentaria del Poder Legisiativo del Estado de

Baja California.

SEGUNDO. Para efectos ae su mayor difusién, remitase al Periadico Oficial
del Estado de Baja California para su publicacion.
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TERCERO. Los asuntos en tramite continuaran substanciandose hasta su
resolucion final, conforme a las disposiciones aplicables vigentes a su inicic.

CUARTO. Los procedimientos en los que no se haya iniciade la investigacion,
se resolveran conforme a las disposiciones contenidas en los presentes
Lineamientos.

Los presentes lineamientos son emitidos por el Mfro. Hugo César Amador
NuRez, Titular de la Unidad de Contraloria Interna del Peder Legislativo de
Baja California, con fundamento en el articulo 109, fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano; articulo 92, Apartado
A, Fraccion lll, asi como Apartado B, Fraccion | del mismo articulo; articulo 9,
fraccion Vil de la Ley de Responsabilidades Administrativas de!.Estqcto de

Baja California. ] |
.
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